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Al dar click en el botón de siguiente, podrá iniciar la descripción de su tesis, siga las 
indicaciones para el registro de los metadatos 
Pantalla 1 del Formulario:  
 

1. Título de la tesis 
 
Registre el título de la tesis en formato de oración (mayúsculas y minúsculas), 
recuerde cuidar la ortografía en la redacción. 
Para agregar un subtítulo agregue dos puntos enseguida del título deje un espacio y 
registre el subtítulo iniciando con minúscula, recuerde cuidar la ortografía y redactar 
en formato de oración. 
 

 
2. Nombre del tesista 

 
Registre los apellidos del tesista en el primer campo, redacte en formato de oración, 
separe los apellidos por un espacio y recuerde cuidar la ortografía. 
Registre los nombres del tesista en el segundo campo, redacte en formato de oración, 
separe cada nombre con un espacio, evite usar abreviaturas y recuerde cuidar la 
ortografía. 
Para registrar más de un tesista de click en Add y repita el procedimiento. 
 

 
 

3. Identificadores de tesista 
 
 En caso de contar con el CVU y/o ORCID del tesista, registre las iniciales del 
identificador (CVU/ORCID) coloque un espacio y agregué el número del identificador 
como se muestra en la imágen, registre cada indicador por separado. 

Ingrese a su cuenta en del Repositorio Institucional, dé click en la opción "Envíos" y elija la 
colección que le autorizaron para el depósito de su tesis:
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Para registrar más de un indicador de click en Add y repita el procedimiento. 
 

 
 

4. Datos del proyecto de financiamiento 
 
En caso de que en la tesis se indique alguna mención de financiamiento y/o 
participación en algún proyecto registre cada mención con los siguientes elementos y 
separe cada elemento con una coma y un espacio:  

- Registre el nombre del proyecto en formato oración, evite el uso de comillas 
(¨), recuerde cuidar la ortografía. 

- Registre el identificador del proyecto. 
- Registre el nombre de la entidad de financiamiento en formato oración, evite 

usar abreviaturas, si la mención del proyecto cuenta con más de una entidad 
de financiamiento registre las entidades de forma jerarquizada agregue un 
punto y un espacio para separarlas.   

 Para agregar más de una mención de click en Add y repita el procedimiento 
En caso de no contar con alguno de los elementos de la mención del proyecto continúe 
con el registro del siguiente elemento. 
 

 
 

5. Condiciones de licencia 
 
Seleccione el tipo de licencia desc
 

 
 

6. Palabras clave 
 
En caso de contar con la información, registre las palabras una por una en formato 
oración, recuerde cuidar la ortografía, evitar abreviaturas y registrar cada una de forma 
independiente dando click en Add. 
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7. Descripción o resumen  

 
En caso de contar con la información, registre el resumen en formato oración, recuerde 
cuidar la ortografía. 
En caso de que el resúmen se encuentre en más de un idioma, registre en primer 
lugar el resumen en español, de click en Add y agregue el resumen en otro idioma. 

 

 
 

Pantalla 2 del Formulario:  
 

8. Asesor de tesis 
 
Para registrar el nombre del asesor, co-asesor, director y/o co-director, realice el 
siguiente procedimiento y registre los nombres de uno en uno: 

- Registre los apellidos en el primer campo, redacte en formato de oración, 
separe los apellidos por un espacio y recuerde cuidar la ortografía. 

- Posteriormente registre los nombres en el segundo campo, redacte en formato 
de oración, separe cada nombre con un espacio, evite usar abreviaturas y 
recuerde cuidar la ortografía. 

Para registrar más de un asesor, co-asesor, director y/o co-director, de click en Add y 
repita el procedimiento. 
 

 
 

9. Identificadores del asesor 
 
 En caso de contar con el CVU y/o ORCID del tesista, registre las iniciales del 
identificador (CVU/ORCID) coloque un espacio y agregué el número del identificador 
como se muestra en la imágen, registre cada indicador por separado. 
Para registrar más de un indicador de click en Add y repita el procedimiento. 
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10. Fecha de publicación 
 
Registre la fecha de publicación de la tesis en los campos indicados, sí no cuenta 
con la información del día de publicación omita el campo 
 

 
 
 

11. Fecha de embargo 
 
De considerar un acceso embargado, registre la fecha de finalización del embargo; 
es decir la fecha a partir de la cual la tesis puede ser consultada en acceso abierto 

 
 

12. Tipo de documento 
 
Seleccione el tipo de tesis 
 

 
 

13. Idioma 
 
Seleccione el/los idiomas en que está publicada la tesis 
Para seleccionar más de un idioma mantenga presionada la tecla Ctrl 
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14. Audiencia 
 
Seleccione el/los tipos de audiencia a la que se destina la tesis 
Para seleccionar más de un tipo de audiencia mantenga presionada la tecla Ctrl 
 

 
 
Enseguida podrá subir el archivo de la tesis, carta y licencia; pero antes debe 
renombrar cada archivo  de la siguiente manera: 
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Una vez que los archivos han sido nombrado de acuerdo a la nomenclatura indicada, 
proceda a subir cada uno y registre en la descripción la palabra “Tesis”, “Carta” y 

 
 
A continuación se presentará el resúmen del registro de metadatos capturados, verifique 
que cada uno esté registrado de forma correcta, de no ser así puede dar click en el botón 
“Corregir”, si tiene alguna duda puede seleccionar el botón “Anterior” y revisar las 
indicaciones del registro de cada metadato, de igual forma revise que el archivos sea el 
correcto, al finalizar, de click en el botón “Siguiente”  
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Enseguida aparecerá el apartado de licencia para la publicación de la tesis en NINIVE, de 
click en la casilla de conceder licencia y posteriormente en el botón “Completar envío” 
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correcciones, de estar todo bien, la tesis se enviará directamente a su publicación en NINIVE 

 

 
 

8


