
Guía de autoarchivo de tesis digitales en 

el Repositorio Institucional de la UASLP



 La tesis debe estar en formato PDF y no debe incluir datos sensibles como firmas,

direcciones, etc.

 La tesis debe contener en las páginas preliminares la licencia abierta de Creative

Commons; para conocer cómo se genera, consulta el siguiente enlace:

https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/Procedimiento-licencia-

CreativeCommons.pdf

 Debe tener lista la carta de autorización (elija uno de los 3 formatos C1, C2 o C3),

misma que puede descargar en el siguiente enlace:

https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/index.html, dicha carta deberá ser

firmada y escaneada en formato PDF para depositar junto con su tesis

 OPCIONAL: Solo en caso de que se requiera que la tesis permanezca oculta por un

período de tiempo o por tiempo indefinido, llenar el formato de Solicitud de

embargo/restringido disponible en:

https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/Solicitud-EmbargoUASLP.docx/

https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/Solicitud-RestringidoUASLP.docx

Recomendaciones previas al autoarchivo de tesis

https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/Procedimiento-licencia-CreativeCommons.pdf
https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/index.html
https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/Solicitud-EmbargoUASLP.docx
https://repositorioinstitucional.uaslp.mx/consultas/Solicitud-EmbargoUASLP.docx


Recomendaciones previas al autoarchivo de tesis

 Los archivos que va a depositar deben ser nombrados de acuerdo a las siguientes

instrucciones:

Tipo de documento (Tesis, Carta, embargo, etc.), registre la inicial del grado de la tesis (L=licenciatura, M=maestría, 

D=doctorado, E=especialidad); en el caso de las cartas cuando requiere más de una registre el número de carta

Iniciales de la facultad de adscripción

Año de la tesis
Primer palabra del título, no registre artículos ni preposiciones
Apellido paterno del tesista

En resumen, deberás tener los siguientes documentos en PDF para poder autoarchivar tu tesis en el Repositorio Institucional:
1)Tesis (incluida la licencia Creative Commons), 2)Carta de autorización y 3)Solicitud de embargo/restringido (solo en

caso de que aplique)

Sintaxis

1. Tesis TesisL.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF

a) Versión completa TesisM.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF (versión completa)
b) Versión pública TesisD.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF (versión pública)

2. Carta de autorización Carta.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF

Carta2.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF

3. Solicitud de embargo Embargo.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF

4. Solicitud de acceso restringido Restringido.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF

5. Conjunto de datos Datos.FI.2024.Agua.Ferrer.PDF



Ingrese a: 

https://repositorioinstitucional.uaslp.mx  

Primeramente debe registrarse dando 
clic en la opción de “Registro”

Guía de autoarchivo de tesis digitales en el Repositorio 

Institucional de la UASLP



1

Registre su correo
electrónico donde
recibirá las
notificaciones del
repositorio
institucional

2

Llene los datos
solicitados para poder
crear su perfil y dé clic
en el botón
“Completar el registro“

Una vez que se

registre, recibirá un

correo electrónico,

por favor dé clic en

el enlace recibido

para poder crear su

perfil



Solicitud de permisos

Envíe un correo electrónico al

repositorio.institucional@sb.uaslp.mx para
solicitar permiso de depósito.
En el correo, indique su programa
académico (obligatorio).

Una vez registrado,
revise el acceso a la
cuenta

3
Elija la opción de 

“Autentificación 

mediante 

contraseña”

4

Se le notificará por 

correo cuando su 

permiso haya sido 

otorgado

mailto:repositorio.institucional@uaslp.mx


5

Ya que cuenta con el

permiso para hacer el
depósito, ingrese a su
cuenta

6

Para comenzar un
nuevo envío de clic
aquí

7

Localicé y seleccione la

colección (programa

académico) donde va a

subir el documento

Dé clic en 

comenzar un 

nuevo envío

Dé clic en
Siguiente



8 Llenado de campos que describen el documento

Registre en formato de oración (mayúsculas y

minúsculas), sin punto final y recuerde cuidar la

ortografía en la redacción.

Escriba sus apellidos en el primer campo y su

nombre(s) en el segundo campo, evite usar

abreviaturas. Para registrar más de un tesista de clic

en Add y repita el procedimiento.

Escriba su nombre completo de la siguiente forma:

nombre(s) apellidos, seguido del CVU u ORCID,

separado por un punto y coma.

Ejemplo: Juan Pérez;123456

Para registrar más de un tesista de clic en Add y 

repita el procedimiento.

Seleccione el nivel de

acceso (abierto,

embargado,

restringido)



Seleccione el tipo de licencia

abierta (creative commons) que

agregó en su tesis.

Registre las palabras clave una por una en

formato oración, evite abreviaturas (a menos

que así aplique en los términos). En caso de

contar con palabras clave en varios idiomas,

agregue en primer lugar las que están en

español y después continúe con las que están

en otros idiomas

Seleccione el o las áreas de la

temática que aplica a su tesis de

acuerdo a las definidas por

CONACYT

Capture el resumen de su tesis; si cuenta

con el resumen en varios idiomas, agregue

en primer lugar el que está en español y

después continúe con los otros idiomas



Seleccione la Escuela o Facultad a la

que pertenece.

Registre el Grado Académico obtenido

(Ejemplo: Maestría en Ciencias Químicas)

Escriba los apellidos en el primer campo y los

nombres en el segundo campo, evite usar

abreviaturas . Para registrar más de un asesor de clic

en el botón “Add” y repita el procedimiento.

Escriba el nombre completo del

director/codirector/asesor de la siguiente forma:

nombre(s) apellidos, seguido del CVU u ORCID,

separado por un punto y coma.

Ejemplo: Juan Pérez;123456

Para registrar más de un

director/codirector/asesor, de clic en Add y

repita el procedimiento.

Registre la fecha de publicación de la tesis

tal y como se indica en la portada (el año

es un campo obligatorio)



En caso de que aplique, registre la fecha

de finalización del embargo (es decir el

día a partir del cual la tesis puede ser

consultada en acceso abierto)

Seleccione el tipo de tesis (licenciatura,

especialidad, maestría, doctorado, etc.)

Seleccione el/los idioma(s) en que se

encuentra la tesis.

Capture los datos de la siguiente forma: País.

Estado. Ciudad

Ejemplo: México. San Luis Potosí. San Luis

Potosí

Indique el/los tipo(s) de audiencia a la que 

está destinada la tesis. Para seleccionar más 

de una opción mantenga presionada la 

tecla “ctrl”.

Seleccione el alcance de la publicación



Subir Archivos9

Seleccione el documento a subir

Coloque una breve descripción del 

archivo (tesis, carta, solicitud de 
embargo, etc.)

En caso de que aplique, agregue una fecha de

embargo con el formato: AAAA-MM-DD. Está

fecha corresponde al primer día en que se
permitirá el acceso al documento

Si aplica embargo, coloque una breve descripción

del embargo (ejemplo: se publicarán obras

derivadas de esta tesis)

Puede añadir más archivos si lo

requiere



10 Revisar envío

Compruebe que la descripción de

los campos y los archivos son

correctos.

En caso de encontrar algún error,

puede dar clic en la opción de

“Corregir alguno de éstos”

11 Licencia de distribución 12 Completar el envío

Para finalizar, es necesario presionar el botón

de “Completar el envío”. Se mostrará una

notificación de que el envío fue completado.

Active la casilla para conceder 

la licencia de distribución

Después de completar estos pasos, su tesis pasará a revisión por el personal del Sistema de Bibliotecas y se le enviará un
correo electrónico, avisándole cuando este publicada en el repositorio institucional, junto con su enlace.



¿Tienes dudas?

Escríbenos al correo 

repositorio.institucional@sb.uaslp.mx


